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1- APRESENTACAO

O conjunto de normas consolidadas neste Manual tem por finalidade detalhar os
procedimentos para operacionalizagio do PROGRAMA EMERGENCIAL DE
CREDITO JURO ZERO DO MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA, instituido pela
Lei Municipal n° 2.560 de 03 de junho de 2024 regulamentada pelo Decreto n® 107 de 15
de Julho de 2024.

O documento orienta quanto aos procedimentos necessarios para atendimento da
legislagdo municipal e outros dispositivos legais aplicdveis em consondncia com o

Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal de General Camara - RS.

Além do detalhamento da documentagdo necessaria ao enquadramento da
operacao de crédito no Programa, o Manual estabelece as condi¢des para credenciamento
dos agentes financeiro ou operadores para atuagdo e atendimento aos empreendedores,

bem como estabelece os requisitos para obtengao do subsidio.

O PROGRAMA EMERGENCIAL DE CREDITO JURO ZERO DO
MUNIC{PIO DE GENERAL CAMARA ¢ uma resposta do Poder Executivo e do Poder
Legislativo Municipal ao estado de calamidade publica em decorréncia das chuvas
intensas que atingiram do Municipio de General Camara, reconhecida pela Decreto de
n°66 de 03 de maio de 2024, na economia do Municipio e suas consequéncias nos micros
empreendimentos locais de forma que o acesso ao crédito em condi¢des adequadas possa

sustentar esses empreendimentos e os empregos que geram de forma direta e indireta.

Prefeito Municipal



2- NORMAS GERAIS DO PROGRAMA

2.1. Objetivo

O Programa Emergencial de Crédito Juro Zero do Municipio de General Camara

— RS tem por objetivo possibilitar o acesso ao crédito, mediante pagamento integral dos

juros das operagdes com enquadramento no Programa, incentivando a geragdo de

emprego ¢ renda, aos microempreendedores individuais, microempresas, produtores

rurais pessoa fisica e juridica, assim classificados de acordo com a legislagdo em vigor,

bem como profissionais autonomos e empreendedores populares, que serdo incentivados

a formalizagdo de seus negocios, de forma que através do acesso ao crédito possam

utilizar outros servicos financeiros que serdo disponibilizados pelos agentes financeiros

ou operadores credenciados no ambito do Programa.

2.2. Beneficio e condicoes para enquadramento das operacgdes de crédito

L.

II.

I11.

IV.

VI

O subsidio financeiro concedido pelo Municipio de General Camara
corresponderd ao valor total dos juros remuneratorios das operacdes de crédito
realizadas no ambito do Programa Emergencial de Crédito Juro Zero do
Municipio de General Camara pelos agentes financeiros ou operadores
credenciados nos termos do Decreto n° 107/2024.

A taxa de juro incidente sobre as operagdes de crédito realizadas no ambito do
Programa sera de até 3% (trés por cento) ao més, o que devera corresponder ao
custo efetivo total da operacao;

O prazo total das operagdes de crédito no ambito do Programa nao podera exceder
as 18 (dezoito) parcelas mensais e sucessivas, com possibilidade de uma caréncia
de até 6 (seis) meses para o primeiro vencimento, sendo vedado qualquer forma
de prorrogacdo do prazo para obtenc¢do do beneficio.

A liberacao dos recursos referentes a operagao de crédito contratada no ambito do
Programa serd feita em unica parcela pelo agente financeiro ou operador
credenciado;

O cronograma de amortizac¢ao do contrato beneficiado sera calculado pela Tabela
Price;

O beneficiario receberd o subsidio referido neste mediante pagamento no

vencimento do valor do principal incluido nas prestacdes da operacdo de crédito



VIL

VIIL

IX.

por ele assumida, cabendo ao Municipio de General Camara a parte
correspondente aos juros remuneratOrios contratuais, os quais serdo quitados
mediante apresentacdo de relatorio mensal do agente financeiro ou operador
credenciado no Programa, juntamente com a documentacdo comprobatéria
estabelecida nesse Manual.

Os interessados poderdo aderir ao Programa mediante enquadramento concedido
pela Central do Empreendedor, somente apos deferimento do Prefeito Municipal,
assinatura do Termo de Adesdo ao Programa Emergencial de Crédito Juro Zero
General Camara, documento que habilitara a operagdo de crédito a ter os juros
remuneratorios subsidiados pelo Municipio e estabelecerd os requisitos
necessarios a concessao do beneficio financeiro, juntamente com a entrega da
documentacgao relacionada a seguir, observadas as disposi¢des estabelecidas na
Lei Municipal n°® 2.560/2024 e no Decreto 107/2024;

Os recursos do Programa nao poderao ser utilizados para o pagamento de multas
e juros moratorios devidos pelos beneficiarios aos agentes financeiros ou
operadores credenciados, por atraso no cumprimento das obrigagdes contratuais.
Nao poderao ser habilitadas ao Programa para obtencao do beneficio financeiro,
as operagoes de crédito:

Inadimplidas ou em inadimplemento;

Renegociadas ou refinanciadas, bem como as que a estas sucederem; e

Que estabelegam a incidéncia de Tarifa de Abertura de Crédito (TAC), tarifa de

cobranga, tarifa de boleto ou quaisquer outras taxas ou tarifas.

2.3. Beneficiarios

I. Microempreendedor popular pessoa fisica
II. Empreendedor autbnomo
III.  Pequeno produtor rural pessoal fisica

IV.  Produtor rural pessoal juridica
V. Micro Empreendedor Individual - MEI

VI.  Microempresa

Obs. Os empreendedores poderido se habilitar aos beneficios do Programa apds o

enquadramento junto a Central do Empreendedor numa das categorias acima,

mediante comprovaciao de pelo menos 6 (seis) meses na atividade.



2.4. Agentes financeiros e operadores credenciados

Cabera a Prefeitura Municipal de General Camara, estabelecer as condigdes e
formalizar convénios para operacionalizagdo do Programa com os seguintes agentes

financeiros ou operadores credenciados:

I.  Associagdes sem fins lucrativos e econdmicos qualificadas como
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) nos termos
da Lei Federal n® 9.790/99;
II.  Sociedade de Crédito ao Microempreendedor e a Empresa de Pequeno
Porte (SCMEPP);
III.  Cooperativas Singulares de Crédito;
IV.  Sociedades de Garantia de Crédito e Fundos de Avais; e

V. Institui¢des financeiras.

2.5 Credenciamento
Deverao ser avaliados pela Prefeitura através da Central do Empreendedor os
seguintes fatores como requisitos para o credenciamento e atuacdo no Programa que

deverdo ser atendidos pelos agentes financeiros e operadores credenciados:

I.  Dispor de equipe técnica no Municipio para atendimento de acordo com a
metodologia definida pelo Lei Federal n° 13.636/2018 e alteragdes, com
orientagdo, educacdo financeira e empreendedora compativel com o
Programa Nacional de Microcrédito Produtivo Orientado — PNMPO;

II.  Disponibilizar, mediante convénio com instituicdo de prestacdo de
garantias, a possibilidade de utilizacdo por parte do empreendedor
beneficiario do Programa das cartas de garantia para facilitar o acesso ao
crédito;

III.  Disponibilidade de recursos para atendimento aos empreendedores,
observados os limites, condi¢des e critérios do Programa, conforme item

2.6.



2.6. Limites para enquadramento das operacoes

O subsidio financeiro do Programa esta limitado ao valor de R$ 100.000,00 (cem

mil reais) para pagamento dos juros de uma unica operagao para cada empreendedor com

enquadramento nos termos do Decreto n® 109/2021 sendo vedada a acumulagdo entre a

pessoa juridica e fisica dos sécios, observados os seguintes limites para distribuicdo dos

recursos do Programa:

L.
IL.
I1I.
IV.
V.
VL

Microempreendedor popular pessoa fisica, até R$ 5.000,00
Empreendedor autonomo, até R$ 5.000,00

Pequeno produtor rural pessoal fisica, at¢ R$ 10.000,00
Produtor rural pessoal juridica, até R$ 15.000,00

Micro Empreendedor Individual — MEI, até R$ 10.000,00
Microempresa, até R$ 15.000,00

Obs.: os agentes financeiros ou operadores credenciados deverao informar a

Central do Empreendedor antes da contratacio de cada operacio de forma que os

limites acima nfo sejam extrapolados.

2.7. Analise do Crédito e outras condicoes

L.

II.

III.

A disponibilidade dos recursos para atendimento da demanda do
Programa, observados os critérios e limites estabelecidos ¢ de
responsabilidade exclusiva dos agentes financeiros ou operadores
credenciados que assumirdo o risco das operagoes.

A andlise do risco de crédito sera feita pelo agente financeiro ou operador
credenciado com total autonomia de decisdo, através de relacionamento
direto com o empreendedor, no local da atividade economica, com
orientagdao ¢ dentro de um contexto de crédito responsavel com absoluta
transparéncia.

O valor, prazo e condi¢gdes do crédito, observados os limites do Decreto
Municipal n° 107/2024 devem ser definidos apds avalia¢do da necessidade
de crédito, viabilidade economica e capacidade de pagamento dos

empreendimentos apurados por meio de levantamento socioecondmico e



IV.

c)

d)

coleta de dados, efetuados em conjunto com o empreendedor de forma
orientada para evitar o endividamento excessivo do publico-alvo.

O agente financeiro ou operador credenciado devera encaminhar no final
de cada més a Central do Empreendedor do Municipio a documentagao
para comprovacao e respectivo pagamento dos beneficios do Programa:
Relagdo dos beneficidrios e o valor dos juros que serdo objetos do subsidio;
Copia do contrato de financiamento somente na primeira solicitagdo de
pagamento de subsidios dos juros de cada beneficiario e cronograma de
amortizacao do empréstimo com principal e juros destacados;

Atestado de adimpléncia contratual, principalmente no que se refere a
quita¢do do principal no vencimento;

Termo de Adesdao ao Programa.

Obs. Para racionalizacdo deste procedimento as parcelas das operacgoes de

crédito do Programa devem ser programadas para vencimento no mesmo dia de

cada més.

2.8 Documentacgao para habilitacao ao beneficio

Para enquadramento no Programa o Microempreendedor Individual (MEI) devera

apresentar a seguinte documentagao a Central do Empreendedor:

L.

II.

I1I.

IV.

Certificado de Microempreendedor Individual no Municipio de General
Céamara, com formaliza¢ao de, no minimo, 6 (seis) meses;

Comprovante de regularidade fiscal no municipio (CND) e apresentacao
de alvaré de funcionamento para aquelas atividades exigidas;

Declaracdo assinada com descri¢cdo do objetivo e finalidade da aplicacao
dos recursos do empréstimo beneficiado pelo subsidio com especificacdes
detalhadas, que passara por avaliacao técnica de viabilidade;

Copia de Declaracdo Anual do Simples Nacional — Microempreendedor
Individual caso o empreendedor tenha iniciado suas atividades no ano

anterior ou declaracdo com projecdo de faturamento para o exercicio atual;

Para enquadramento no Programa o Profissional Autdnomo devera apresentar a

seguinte documentag@o a Central do Empreendedor:

L

Copias dos documentos pessoais (CPF e RG);



IL.
I1I.
IV.

VL

Comprovante de regularidade fiscal no municipio (CND);

Inscri¢do municipal, com prazo de vigéncia de, no minimo, 6 (seis) meses;
Comprovante de residéncia no Municipio de General Camara atualizado;
Declaragao assinada com descri¢cdo do objetivo e finalidade da aplicacao
dos recursos do empréstimo beneficiado pelo subsidio com especificacdes
detalhadas, que passara por avaliacdo técnica de viabilidade;

Declaragao assinada referente ao faturamento anual do exercicio anterior

ou projecao para atual.

Para enquadramento no Programa os microempreendedores populares e os micros

e pequenos produtores rurais pessoas fisicas/juridica deverdo apresentar a seguinte

documentagdo a Central do Empreendedor:

L.
II.

I11.
IV.

VL

Copias dos documentos pessoais (CPF e RG);

Declaragao ou comprovante de exercicio na atividade por, no minimo, 6
(seis) meses;

Comprovante de residéncia no Municipio de General Camara atualizado;
Declaragao assinada com descri¢ao do objetivo e finalidade da aplicagao
dos recursos do empréstimo beneficiado pelo subsidio com especificacdes
detalhadas, que passara por avaliacao técnica de viabilidade;

Declaracgao assinada referente ao faturamento anual do exercicio anterior
ou projecao para atual.

Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP para produtores rurais.

Para adesdao ao Programa a microempresa (ME) devera apresentar a seguinte

documentagao a Central do Empreendedor:

L.

II.
I1I.

IV.

Comprovante de inscri¢do e situagdo cadastral (CNPJ), com formalizacao
de, no minimo, 6 (seis) meses;

Ato constitutivo e suas alteragdes;

Comprovante de regularidade fiscal federal no municipio (CND) e alvaré
de funcionamento;

Inscri¢cdo municipal;

Declaracdo assinada com descri¢cdo do objetivo e finalidade da aplicacio
dos recursos do empréstimo beneficiado pelo subsidio com especificacdes

detalhadas, que passara por avaliacdo técnica de viabilidade;



VL

VIL

Declaragao assinada pelo contador com o faturamento anual do exercicio
anterior (ultimos 12 meses) e proje¢do para os proximos 12 (doze) meses,
assinada pelo empreendedor.

Copia da ultima Declaragdo Anual de Informais Sociais - RAIS

2.9. Outras Condicdes do Programa

L.

IL.

I11.

IV.

As operagdes de crédito habilitadas que vierem a ser liquidadas
antecipadamente ndo serdo objeto do subsidio dos juros remuneratorios
por parte do Municipio de General Camara;

A operagao de crédito renegociada ou refinanciada ndo sera subsidiada,
bem como as operagdes que a suceder.

Nao sera admitida a incidéncia de tarifa de abertura de crédito, tarifa de
cobranca, tarifa de boleto ou quaisquer outras taxas ou tarifas nas
operagoes de crédito objeto do subsidio dos juros.

As operacoes de crédito subsidiadas ndo contardo com qualquer tipo de

garantia ou aval assumido diretamente pelo Poder Publico Municipal.

2.10. Impacto do Programa

Durante a vigéncia do contrato de operacionalizagdo do Programa de Apoio de

Crédito Emergencial Juro Zero do Municipio de General Camara os Agentes Financeiros

ou operadores credenciados para atuagdo no ambito do Programa deverao encaminhar

mensalmente a Central do Empreendedor do Municipio relatério quantitativo para

aferi¢do do impacto do programa, com as seguintes informagoes:

L.
II.
I1I.

IV.

O numero ¢ a data do contrato;

O valor dos juros remuneratorios subsidiados no periodo e acumulado;
Relacdo segmentada dos grupos de beneficiados e nimero do Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou CPF e respectivo valor do
credito contraido;

Numero de empregos gerados e/ou mantidos pelos empreendimentos

atendidos

10



2.11. Fluxograma de atividades

ATIVIDADES PREFEITURA AGENTE
Divulgacao XXX
Analise da documentacdo/enquadramento XXX
Visita, coleta de dados e analise do credito XXX
Contracao e liberagdo dos recursos XXX
Envio de relatério mensal a Prefeitura que XXX
subsidie o acompanhamento e avaliagao do
Programa
Pagamento dos juros XXX
Acompanhamento e avaliacdo do impacto XXX

3- COMPETENCIAS NO AMBITO DO CONTRATO DE
CREDENCIAMENTO

As competéncias da Prefeitura Municipal de General Camara, agentes financeiros

e/ou operadores credenciados serdo formalizadas através de instrumento adequado de

operacionalizacdo, ap6s o devido processo de credenciamento.

3.1. Obrigacoes da Prefeitura de General Camara:

L.

II.

I1I.

IV.

Acompanhar e supervisionar a execu¢do do instrumento de
operacionalizacdo do Programa formalizado com os agentes financeiros
ou operadores credenciados de acordo com a Lei, Decreto e Manual de
Operacionalizagdo do Programa de Crédito Emergencial Juro Zero do
Municipio de General Camara.

Comunicar, por correio eletronico e por publicacao na pagina da Prefeitura
na internet, e¢ventuais modificagdes ocorridas no Manual de
Operacionaliza¢do do Programa.

Efetuar com pontualidade repasse ao Agentes Financeiros ou operadores
credenciados do valor equivalente aos juros remuneratérios dos contratos
que cumpriram todas as condi¢des do Programa;

Dirimir dividas e prestar o apoio necessdrio aos credenciados e
empreendedores para divulgagdo e operacionaliza¢do do Programa.
Comunicar formalmente a suspensdo das contratagdes no ambito do
Programa em fun¢do do limite de comprometimento dos recursos

disponiveis para o subsidio;

11



VL

VIL
VIIL

Controlar em caso de mais de um credenciado para que o pagamento do
subsidio fique limitado a uma Unica operagao;
Comunicar formalmente o encerramento do Programa;

Promover a divulgacao institucional do Programa como Politica Publica.

3.2. Obrigacoes dos Agentes Financeiros ou operadores credenciados

II.

I11.

IV.

VL

VIL

VIIL

Operacionalizar o Programa, conforme determina a Lei e sua regulamentacao
através do Decreto do Poder Executivo Municipal, de acordo com os
procedimentos definidos no Manual de Procedimentos Operacionais do
Programa;

Zelar pela boa qualidade das acdes e servicos prestados, buscando alcangar
eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade em suas atividades.
Observar, no transcorrer da execu¢dao de suas atividades, as orientagdes
estabelecidas pela Prefeitura, através da Central do Empreendedor:
Encaminhar a Prefeitura, no final de cada més documento assinado por
representante legal, com o valor correspondente aos juros remuneratérios a
serem subsidiados, através do endereco de e-mail

empreendedor(@generalcamara.rs.cov.br definido no instrumento de

Operacionalizagao do Programa, bem como a documentacao exigida referente
aos contratos que cumpriram todas as condigdes do Programa, conforme o
inciso IV do item 2.7 deste Manual;

Suspender ou encerrar as contratagdes no ambito do Programa, a partir da
determinacgdo formalizada da Prefeitura de General Camara;
Responsabilizar-se, integralmente, pelos encargos de natureza trabalhista e
previdencidria, referentes aos recursos humanos utilizados na execu¢ao do
programa, inclusive as decorrentes do ajuizamento de eventuais demandas
judiciais.

Ressarcir o valor dos juros remuneratorios ao erario publico em virtude de nao
enquadramento ou desqualificacdo, apurada por verificagdo posterior, de
operacao que tenha sido subsidiada.

Guardar e zelar pela conservacdo dos documentos comprobatorios das
operagdes subsidiadas no ambito do Programa, pelo prazo de 5 (cinco) anos,

a partir da data de liquidagdo da operagao.

12


mailto:empreendedor@generalcamara.rs.gov.br

IX.

XI.

Utilizar o material de divulga¢do do programa fornecido pela Prefeitura
Municipal de General Camara, através da Central do Empreendedor:
Desenvolver mecanismos em seus sistemas gerenciais que permitam a
emissdo de relatdrios especificos das operagdes beneficiadas no ambito do
Programa.

Permitir a Prefeitura, por seus representantes ou prepostos, inclusive empresas
de auditoria, o livre acesso as respectivas dependéncias, bem como aos seus
documentos e registros contabeis, fornecendo toda e qualquer informacao que

lhes for solicitada.
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